ACTRICIA

SKATT & REDOVISNING

SRF Auktoriserade redovisningskonsulter och medlemmar
i Sveriges Redovisningskonsulters Forbund.

ALLMANNA AVTALSVILLKOR Bilaga 1

Det foljande utgdr allménna avtalsvillkor vilka reglerar forhallandet mellan AcTricia Skatt & Redovisning AB, "AcTricia”,
och AcTricias kund, “Kunden”. AcTricia ar ansluten till SRF (Sveriges Redovisningskonsulters Férbund). Utéver vad som
héar anges tilldmpas SRF:s Allmanna avtalsvillkor, Bilaga 2, dock med féretrade for vad som uttryckligen regleras i
denna bilaga.

Uppdragets utforande 8. Ansvarsbegrdnsning
AcTricia skall utféra alla delar av Uppdraget i enlighet med AcTrica tecknar fullgod ansvarsforséakring for formogenhets-
bestéammelserna i detta avtal och med den skicklighet, skada via SRF (Sveriges Redovisningskonsulters Férbund).
snabbhet och omsorg som Kunden har anledning att forvanta S&dan ansvarsforsakring &r begransad till maximalt belopp
av ett valrenommerat konsultféretag i branschen. vilket av SRF bedémts vara tillrackligt att tacka alla skador som
normalt skall kunna uppkomma i branschen. AcTricias ansvar
Kundens dtaganden och godkénnande av behandling av for skada begransas till detta belopp, vilket uppgar till 50
uppgifter basbelopp avseende skatte- och redovisningsrelaterade fragor
och 1,0 Mkr vad avser avtal och juridiska handlingar.
Kunden skall kostnadsfritt tillhandah&lla AcTricia alla data,
underlag och upplysningar som erfordras for Uppdragets 9. AcTricias ratt att tills vidare avbryta Uppdraget
genomfoérande
AcTricia har ratt att tills vidare avbryta Uppdraget om
Kunden skall aktivt verka for att Uppdraget kan genomféras pa
avsett satt och pd utsatt tid. a) Betalning &r férsenad med mer &n 10 dagar, eller sddant
forskottsbelopp som avses i punkt 7 inte erlagts.
Kunden godké&nner ocksg att AcTricia for egen kvalitetssakring
hanterar och lagrar uppgifter om Kunden saval i form av fysiskt b) AcTricia inte erhdller fér Uppdraget nédvéndiga underlag
material som digitalt. S3dana uppgifter kan komma att fr&n Kunden eller om Kunden i évrigt inte uppfyller sina
innefatta personuppgifter for personer verksamma hos Kunden. &taganden enligt detta avtal och dess intentioner.
Andringar av uppdraget Vid sddant avbrott 8terupptas Uppdraget snarast mojligt efter
att Kunden 8tgardat den brist som orsakat avbrottet. AcTricia
En andring av del av Uppdraget kan fa vasentliga svarar inte for eventuell skada orsakad av avbrottet.
foljdkonsekvenser p& kvaliteten av Uppdraget som helhet.
Kunden har darfor inte ratt att &ndra Uppdraget utan AcTricias 10. Uppsdgning och Havning av avtalet
skriftliga medgivande.
Detta avtal géller tills vidare med en 6msesidig uppséagningstid
Avbestillning om en manad.
Kunden har ratt att ndr som helst avbestélla ej utférda delar av Harutéver har AcTricia rétt att med omgdende verkan hava
Uppdraget. Sker sddan avbestallning skall Kunden utge avtalet om
ersattning till AcTricia for utfort arbete, nedlagda
ersattningsgilla kostnader samt kostnader for att avbryta a) Betalning ar forsenad med mer an 30 dagar.
Uppdraget, allt enligt géllande prislista.
b)  Om AcTricia inte inom 30 dagar frdn pdminnelse erhéller
Leveranstider for Uppdraget noédvandiga underlag fran Kunden eller om
Kunden i 6vrigt inte uppfyller sina dtaganden enligt detta
I den man tid for fardigstallande och leverans av olika moment i avtal och dess intentioner.
Uppdraget inte framg&r av Uppdragsspecifikationen skall
parterna om det bedéms nédvéndigt gemensamt utarbeta en c) Kunden bryter mot lag, rekommendationer, myndigheters
tidplan. Part skall omedelbart underratta den andra parten om anvisningar, eller god afférssed i 6vrigt.
omstandighet som vésentligt pdverkar den planerade tiden for
fardigstéllande och leverans. d) det under Uppdragets utférande skulle uppkomma sadan
javsituation som innebar risk for intressekonflikt eller risk
Personal och utbyte av personal for att AcTricias integritet skulle kunna ifrégaséttas.
AcTricia skall anvénda den personal AcTricia bedémer Iamplig Kunden har, utdver sin ratt att avbestélla &nnu ej utférda delar
for Uppdragets genomférande, och har ratt att fritt byta ut av uppdraget, ratt att med omgdende verkan héva avtalet om
personal och anlita underkonsulter och/eller extern AcTricia vasentligt bryter mot bestémmelserna i detta avtal och
specialistkompetens. inte inom skaligt tid fr&n p8pekande vidtar rattelse.
Ersattning och Betalning 11. Andringar och dverlatelse av avtalet
Om inget annat sarskilt verenskoms for viss del av Uppdraget S8val dessa Allmanna avtalsvillkor som tillampade SRF:s
utgdr ersattning enligt I6pande rékning till enligt vid var tid Allmanna avtalsvillkor &r féremal for I6pande uppdateringar
gallande prislista, dér AcTricia tillampar en differentierad med anledning av sdval lag som branschpraxis. Andring av
prissattning beroende p& karaktéren av det utférda arbetet. dessa Allmanna avtalsvillkor samt av tillampade SRF:s
Priskategori och aktuellt pris exkl. moms framg&r normalt av Allmé&nna avtalsvillkor aviseras minst en manad i forvag, och
uppdragsspecifikationen och eventuella priséndringar aviseras tillampas frén och med dagen for ikrafttradandet om Kunden
minst en manad i forvag. AcTricia dger ocksd ratt till ersattning dessforinnan inte uttryckligen invént mot &ndringarna.
for faktiska kostnader med anledning av Uppdraget. Med
faktiska kostnader avses t ex registreringsavgifter, kostnader AcTricia &ger ratt att 6verldta samtliga rattigheter och
for registersokningar, kostnader for transport av material, skyldigheter enligt detta avtal till annan part vilken skéligen kan
faktiska resekostnader, samt andra liknande utgifter. tagas for god.
AcTricia ager ratt att fakturera nér visst delmoment av 12. Ovriga villkor

Uppdraget fardigstéllts, eller att senast vid utgdngen av varje
kalendermé&nad fakturera under ménaden nedlagd tid och
eventuella nedlagda faktiska kostnader.

Betalningsvillkor &r normalt 15 dagar netto.

For fall att Kunden kan antas vara p8 obestand eller vid
upprepade tillfallen under det senaste aret varit férsenad med
betalning &ger AcTricia ratt att erhalla skaligt forskott for
bestallda tjanster.

Om inget annat sarskilt 6verenskoms godkanner Kunden att
AcTricia I6pande tillstéller Kunden information om eventuella
aktuella erbjudanden hos AcTricias 6vriga kunder som kan vara
intressanta for Kunden. Sadana erbjudanden kan férutom
erbjudanden om varor och tjanster &ven komma att innehalla
s&dana investeringserbjudanden i privata foretag som endast
riktas till en begrénsad krets.

Kunden godkénner ocks8 att AcTricia i sin marknads-
kommunikation informerar om att Kunden ingdtt avtal med
AcTricia, samt om avtalets dvergripande omfattning.
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Allmanna villkor SRF 2010

1. Allmaéant

Allmanna villkor reglerar férhdllandet mellan redovisnings-
/revisionsbyr8, nedan kallad Byrén och byrdns uppdrags-
givare/kund, nedan kallad Uppdragsgivare. Tillsammans
kallade Parter.

2. Prioritetsordning

Om avtalsdokument som upprattats mellan Parterna
sinsemellan strider i sin formulering skall féljande
prioritetsordning tillampas:
1.Uppdragsbrev/avtal
2.Underbilagor till uppdragsbrev/avtal och
tjanstespecifikation
3.Dessa allméanna villkor

3. Tjanster

Byréns uppgift ar att utféra de tjanster som avtalats i
sarskild upprattat uppdragsbrev, nedan kallade Tjanster.
Upprattat uppdragsbrev kan fortlépande utdkas eller andras
till sin omfattning. Om sd sker galler dessa allm&nna villkor
aven dessa Tjanster.

Byrén skall utféra Tjansterna noggrant och professionellt
och i enlighet med géllande lagar, rekommendationer och
faststallda etiska regler. Det innebéar att arbetet skall
utforas i enlighet med Svensk standard f6r
redovisningstjdnster, Reko.

4. Materialleveranser

De uppgifter och material som Byrén behover for att
fullfélja sina dtaganden skall levereras till Byrén i s& god
tid att Byrdn kan utféra sina Tjanster inom normal arbetstid
och med iakttagande av géllande tidsfrister.

Om inget annat avtalats skall materialet levereras till Byrdn
pa foljande satt:
- lopande bokféringsmaterial senast 10 dagar
efter utgdngen av den manad redovisningen galler;
- material for berdkning och administration av
Iéner minst 7 dagar fore attest och utbetalningsdag;
- bokslutsmaterial senast 30 dagar efter
rakenskapsperiodens utgang;
- deklarations- och beskattningsmaterial senast
30 dagar efter beskattningsdrets utgdng.

Uppdragsgivaren skall utféra sin del av samarbetet
noggrant i 6verensstammelse med rekommendationer,
avtalsvillkor och Byréns instruktioner. Alla affars-handelser
och verifikationer skall ha tillfredstdllande dokumentation
och om Uppdragsgivaren sjalv skall konteringsmérka dessa
skall detta framgéd tydligt och utféras enligt Byréns
instruktioner. Upplysningar som kan paverka periodbokslut,
&rsbokslut, 8rsredovisningar och taxering, men inte tydligt
framgér av rakenskaps-materialet, skall omedelbart
tillstallas Byran.

5. Arvode m.m.

Om Iépande rékning avtalats mellan Byrdn och Uppdrags-
givaren berdknas Byréns arvode efter vid varje tidpunkt
géllande prislista.

Har dverenskommelse traffats om fast pris har Byrdn
darutover ratt till ersattning for utlagg och kostnader, t ex
ansoknings- och registreringsavgifter, utldgg for resor, kost
och logi, sekreterartjanster, fotokopiering, utskrifter, fax,
bud, porto etc.

Tillaggsarbeten och 6vertidsarbeten som &r en foljd av
forsenad eller ofullstandig materialleverans frén
Uppdragsgivaren, ej avtalade extraarbeten till foljd av
lagandringar, myndighetsp8bud eller liknande skall ersattas
separat och ar aldrig inrédknade i fasta priser.

Betalningsvillkor: Betalning skall ske senast 10 dagar efter
fakturadatum om inte ett senare datum anges p& fakturan.
Vid férsenad betalning debiteras dréjsmalsranta enligt
rantelagen (1975:635).

6. Parternas ansvar

Uppdragsgivaren ar

- ansvarig for foretagets redovisning och de
rapporter som baseras pd denna;

- ansvarig for att skatter och avgifter redovisas
och erlaggs pd lagstadgat satt;

- ansvarig for de tillstdnd m m som kravs for
den verksamhet man bedriver;

- skyldig att ombesdrja att rékenskapsmaterialet
&terspeglar den verkliga affarshandelsen, samt att det
insamlas och bevaras;

- ansvarig for att de upplysningar och
anvisningar som lamnas ar riktiga och inte strider mot
gallande lag

Byrén skall

- stalla sina Tjanster och sin kompetens till Uppdrags-
givarens férfogande i enlighet med ing8ngna avtal;

- genomfdra uppdraget i enlighet med de lagar och
andra regler som galler under avtalstiden;

- néar och om fel upptédcks i rékenskapsmaterialet eller i
andra uppgifter som har betydelse fér Uppdragsgivaren
meddela Uppdragsgivaren detta;

- ta ansvar for Uppdragsgivarens skador som &r
orsakade av Byrans brott mot avtalet, fel i Tjansten
eller férsummelse

Byrén ansvarar bara fér sin egen verksamhet. Byrdn &r inte
skadestdndsskyldig for skador till féljd av att Uppdrags-
givaren léamnat ofullstédndiga eller felaktiga uppgifter eller
instruktioner. Byrdn &r ej heller ansvarig for foretags-
ledningens affédrsméssiga beslut i Uppdragsgivarféretaget
om inte detta uttryckligen avtalats mellan Parterna. Vidare
ar byrén inte ansvarig for bortfall av Uppdragsgivarens
produktion, utebliven vinst eller ndgon annan indirekt skada
eller féljdskada. Byrdn ar inte heller ansvarig for féljderna
av andring av lagar och andra regler.

Elektronisk 6verforing av information mellan Parterna kan
inte garanteras vara saker eller fri fré&n virus eller fel.
Parterna skall anvdnda kommersiellt rimliga metoder for
viruskontroll och sekretess innan information skickas
elektroniskt. Parterna accepterar dessa risker och
godkanner elektronisk kommunikation dem emellan.
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7. Underleverantorer och personal

Parterna svarar for sina underleverantdrer och sin personals
prestationer. Part skall rikta sitt ansprdk mot avtalspart och
kan ej rikta ansvarsansprak mot underleverantor eller
personal.

8. Konfidentialitet, sekretess, tystnadsplikt

Parterna forbinder sig att hemligh&lla den andre Partens
affarshemligheter samt andra konfidentiella uppgifter som
kommit till Parts kdnnedom.

Parternas 6msesidiga sekretesskyldighet fortsatter att gélla
aven efter att avtalet upphdrt. Parterna ansvarar for att
sekretesskyldigheten dven iakttas av personal och
underleverantoérer.

Tystnadsplikten galler inte for de uppgifter som Byran enligt
lag ar tvungen att lamna till annan &n uppdragsgivaren.

9. Rekrytering

Ingen av Parterna kan utan den andre Partens samtycke
rekrytera person som ar anstélld hos, eller har varit
anstalld hos, part innan sex manader har forflutit sedan den
anstallde slutande sin anstéllning.

Har anstallningsférhdllandet upphért p8 grund av
uppsagning av arbetsgivaren géller inte bestammelsen i
foregdende stycke.

10. Kvalitetssdkring av auktorisationen

Auktoriserade redovisningskonsulter genomgar
kvalitetskontroll minst vart sjatte &r. Kvalitetskontrollen
innefattas av tystnadsplikt och sekretess.

De Tjanster som utfoérs fér uppdragsgivaren kan bli foremal
for kvalitetssékring av branschorganisationen Sveriges
Redovisningskonsulters Forbund SRF kvalitetsorganisation.

11. Behandling av personuppgifter

Byrén ansvarar fér att personuppgifter behandlas i enlighet
med géallande lagstiftning.

12. Byrdns ansvarsfoérsakring

Byran skall vid alla tillfallen, och p8 egen bekostnad, inneha
ansvarsforsakring.

Om ett skadefall intréffar skall Uppdragsgivaren skriftligen
meddela Byrdn detta samt stélla nodvandig information till
forsakringsbolagets forfogande sd att arten och
omfattningen av skadan kan beddémas.

13. Reklamation

Byrén skall efter en reklamation beredas skalig tid for att
avhjalpa felet eller bristen. Uppdragsgivarens ratt till
skadestand eller annan gottgérelse ar férverkad om
reklamationen inte gérs inom skalig tid.

14. Avtalets giltighetstid och uppsdgning

Avtalet géller tillsvidare med tvd m&naders uppsédgning, om
inget annat avtalats.

15. Avtalsdndringar och uppsagning

Uppséagning av avtalet eller andra meddelanden som har
betydelse for Parternas forhéllande enligt detta avtal skall
ske skriftligen.

16. Ratt att omedelbart hava avtalet

Byrén har ratt att sdga upp uppdragsavtalet med omedelbar
verkan om

- Uppdragsgivarens betalningar ar mer an 7
dagar forsenade,

- Uppdragsgivaren inte levererar material och
uppgifter i tid eller pd annat satt inte medverkar till
att Tjansten kan utféras sdsom avtalats;

- Uppdragsgivaren p& annat satt bryter mot
ingdnget avtal, lagar, redovisningsrekommendationer
och myndigheters anvisningar och Uppdragsgivaren
inte korrigerat patalade fel inom 7 dagar efter
meddelande frén Byrén;

- Uppdragsgivaren behandlar Byréns personal
pa ett oetiskt eller krankande satt.

- Uppdragsgivaren inte kan betala sina skulder,
har konkursforvaltare, foretagsrekonstruktor eller
likvidator utsedd eller om det finns skal att anta att
ndgot sddant kommer att intraffa.

Uppdragsgivaren har ratt att omedelbart hdva avtalet om
- Byran bryter mot avtalet och inte vidtar
&tgarder for att korrigera avtalsbrottet inom rimlig tid.

17. Tvist

Tvist mellan Parterna skall forst och framst l6sas genom
férhandling och i andra hand av allman domstol p& den ort
dar Byrdn har sitt sate.

18. Force majeure

Om Part forhindras att uppfylla sina avtalsforpliktelser
genom handelser utanfor hans kontroll (force majeure),
s&som strejk, arbetsblockad, arbetskonflikt, brand eller
annan olycka, naturkatastrof och stérningar i tele- eller
eldistribution skall Parten vara befriad frén sina
forpliktelser i detta avtal till den del de har pdverkats av
handelsen ifrdga.

Part skall omedelbart meddela den andra parten nar force
majeure uppkommer och upphor

19. Overldtelse av avtalet

Part kan overldta sina rattigheter och skyldigheter enligt
detta avtal endast om den andra Parten ger sitt skriftliga
samtycke dartill.
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